FORMATION

Initation Access

OBJECTIFS : A I'issue de cette formation, le stagiaire sera capable de connaitre les bases de
données, maitriser la création, la mise a jour et la gestion d'une base de données

PUBLIC ET PRE-REQUIS : Toute personne souhaitant s'initier au logiciel Access.

DUREE : 20 heures

Création de la base de données

Découverte du logiciel

Conception de la base de données (MCD, MLD)
Détermination des différents champs

Création de tables
Création et paramétrages des champs
Définition des clés primaires

Création de requétes
Détermination et création de requétes
Requétes avec opérations et regroupements

Création de formulaires

Détermination et création de formulaires.

Choix des éléments du formulaire.

Choix des controéles : zone liste, zone liste déroulante...

Création d’états
Détermination et création d'un état
Tri et regroupement

Publipostage avec Word

Création de la lettre type

Insertion des champs de fusion

Fusion avec la base de données Access
Création d’enveloppes et étiquettes
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