
PROGRAMME DE FORMATION 
CIEL GESTION COMMERCIALE INITIATION 

 
 

OBJECTIFS : A l’issue de cette formation, le stagiaire sera capable de paramétrer une 
société, établir les documents commerciaux, utiliser la gestion de stock et obtenir des 
éditions comptables. 
 
PUBLIC ET PRE-REQUIS : Toute personne possédant les connaissances de base 
Windows. 
 
DUREE : 20 heures. 
 
Premier pas avec Ciel Gestion Commerciale 
Présentation du logiciel Ciel Gestion Commerciale 
Création et paramétrage de la société 
Vérification et modification des taux de TVA 
Modification et création des modes de règlement 
 
Gestion des stocks 
Création des familles d’articles 
Création des articles 
Mise à jour de stocks 
 
Création des achats 
Création du fichier fournisseur 
Impression de la liste ou des fiches fournisseur 
Création des documents commerciaux : 
Commande 
Bon de réception    Edition de différents états 
Facture     Impression d’états de stocks 
Avoir      Impression de statistiques 
Règlement 
      Edition du journal comptable 
Gestion des ventes    Génération du journal comptable 
Impression de la liste ou des fiches client Impression 
Création des documents commerciaux : 
Devis, commande    Exportation de données /s Ciel Compta 
Bon de livraison    Exportation des écritures sous Ciel Compta 
Facture, avoir, règlement   Impression des brouillards 
 

 
Ce programme de formation est indicatif, la formati on est individualisée, 
différents points sont abordés et développés selon vos besoins.  


