
 
PROGRAMME DE FORMATION 

POWERPOINT INITIATION 
 
 
 

OBJECTIFS : Etre capable de créer un diaporama animé dans le cadre de la présentation 
d’une entreprise ou d’un projet. 
 
PUBLIC ET PRE-REQUIS : Toute personne souhaitant se former au logiciel PowerPoint. 
 
DUREE ET CONTENU : A définir à l’inscription 
 
Premier pas avec PowerPoint 
Découverte du logiciel Powerpoint 
Découverte des différents modèles de conception 
Découverte des différentes mises en page 
 
Conception d’une diapositive 
Création d’une diapositive 
Insertion de zones de texte, d’images 
Insertion de films et sons 
Création et modification d’arrière-plan 
 
Réalisation des animations des différents objets 
Personnalisation de l’animation des objets des diapositifs 
Paramétrages des animations (manuel ou automatique) 
Visualisation des animations 
Modifications 
 
Définition des transitions entre les diapositives 
Définir le type de transition entre les diapositives 
Définir le minutage 
Visualisation et modification 
 
Visualisation du diaporama 
Visualisation du diaporama complet 
Vérification du minutage 
Options pendant la visualisation 
 
Ce programme de formation est indicatif, la formati on est individualisée, différents 
points sont abordés et développés selon vos besoins . 


